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提出・署名 

申請 



クラブ役員の責務 

☑ 利害の対立の回避 

☑ 利害の対立の可能性の開示 
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クラブ役員 

クラブ役員が任命する責任者 

補助金管理の責任体制 



財務管理計画 

財

務

管
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標準的会計基準 

記録作成 

複数会員による資金取扱い 



銀行（補助金）口座 

 

 
☑ 専用口座の開設 
         （複数補助金の混在不可） 

☑ 2名以上の会員による入出金管理 

☑ 口座引継ぎ計画書の作成・保管 

 
        
 



13-14問題点：補助金口座 

！ 補助金着金後、他口座への入金不可 
         
 
！ クラブ拠出金も補助金口座に入金 



報告書 

 

 
☑ 事業予算と領収書金額の一致 

          （為替損益） 

  

☑ 補助金未使用分の返還 

 
        
 



13-14問題点：報告書 

！ 報告書の提出期限を遵守 
 

！ 活動や購入物品の事前変更届け必須 
 
！ 会計書類と報告書に整合性 



書類の保管 

補
助
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 ＭＯＵ 

  申請書 

 計画書 

  目録 

 報告書 

  銀行口座明細書 

 領収書 

  通信記録 

 写真 



不正使用の報告 

☑ 不正使用や不適切な管理 

      ⇒ 地区に報告 

 

☑ 不正使用 

           ⇒ 補助金は全額返還 

       ⇒ 補助金の受領を禁止 



御清聴、ありがとうございました 


